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ในหนาแรกเว็บไซตงานวนัิยและพัฒนานักศึกษา ใหสังเกตที่มุมบนดานขวา 



ที่มุมบนดานขวา ให click ที่คําวา “เจาหนาที่” 



จะปรากฏหนาตางเขาสูระบบจัดการเว็บเทมเพลตขึ้น โดยมีชองท่ีจะตองกรอกขอมูลอยู ๓ ชอง 

ชองท่ีจะตองกรอกขอมูล 

จํานวน ๓ ชอง 



ใหกรอกขอมูลลงในชองตางๆ ดังตอไปน้ี 

ชองที่ ๑  กรอกขอมูล e-mail ของทานที่ลงทะเบียนไวกับมหาวทิยาลัยแมโจ (MJU mail) 

ชองที่ ๒  กรอก password ที่ใชกับ MJU mail 

ชองที่ ๓  กรอกหมายเลข ๖ หลักที่ปรากฏอยูในชองสฟีาดานหนาของชองที่ ๓ 

“...จากน้ัน click ที่ปุม Login ...” 

ชองท่ี ๑ 

ชองท่ี ๒ 

ชองท่ี ๓ 

ตัวเลข ๖ หลักนี้จะถูกสุมเปล่ียนไป 

ทุกครั้งท่ีเขาสูหนาตางนี้ 

click ท่ีปุม Login หลังจากกรอกขอมูลครบท้ัง ๓ ชอง 



จะเขาสูหนาตางระบบจัดการเว็บเทมเพลต 

Icon ตางๆ ในเมนูการใชงานบนเว็บไซด ซึ่ง

เจาหนาท่ีของหนวยงานสามารถเขาไป

จัดการขอมูลตางๆ ได 



ที่เมนูการใชงานบนเว็บไซต ให click ที่ icon “ระบบบทความ” 

click ที่ icon “ระบบบทความ” เพื่อเขาสู

หนาตางสําหรับกรอกขอมูลสรางบทความ 

ขาว จดหมายขาว และอื่นๆ  



จะเขาสูหนาตางระบบบทความ  ใหพิมพหัวขอขาวหรือบทความลงในชอง “หัวขอ” 

ระบุหัวขอขาวหรอืบทความลงในชอง “หัวขอ” 



พมิพเน้ือขาวหรอืเน้ือหาของบทความบทความลงในชองวางน้ี  

แถบเครื่องมือตางๆ  ซึ่งการใชงานคลายกับเครื่องมือของ Microsoft Word หรือ Excel 

เพื่อเพิ่มความนาสนใจใหกับเอกสาร เชน แทรกตาราง รูปภาพ ลงิคตางๆ เปนตน 

click เพื่อเพิ่มรูปภาพ

โ ด ย เ ลื อ ก ภ า พ จ า ก 

folder ที่เก็บภาพ 

click เพื่อเลอืกวันเริ่มตนใหแสดงเอกสารในระบบ 

click เพื่อเลอืกวันสิ้นสุดการแสดงเอกสารในระบบ 

click เพื่อเลอืกประเภทของเอกสาร 

รายละเอยีดตางๆ ที่จะตองกรอกขอมูลลงไป 



เม่ือกรอกขอมูลตางๆ ครบตามความตองการแลว click ที่ปุม “บันทกึขอมูล” 

อยาลืม click ท่ีปุม “บันทึกขอมูล” เพื่อบันทึกเอกสาร

เขาสูระบบ 



หนาตางการบันทกึขอมูลจะปรากฏข้ึน 

ภายหลังจากการบันทึกขอมูลเสร็จสิ้น หนาตาง 

“ระบบบทความ” จะปรากฏขึ้นอีกคร้ังหน่ึง 

เพื่อใหผูใชสามารถสรางขาวหรอืบทความใหมได 



ที่หนาตางระบบบทความ  ใหสังเกตดานลางจะพบขาวหรือบทความที่บันทกึไวทั้งหมด 

เอกสารท่ีบันทึกไว จะปรากฏใหเห็นอยูท่ีดานลางของหนาตางระบบบทความ 

ซึ่งผูใชสามารถลบหรอืแกไขเอกสารตางๆ ได 



สามารถแสดงผลเอกสารโดย click เลอืกที่หัวขอเอกสารที่ตองการ 

click ท่ีหัวขอเอกสารท่ีตองการใหแสดงผล 



หนาตางแสดงเน้ือหาของเอกสารจะปรากฏข้ึน สามารถตรวจสอบความถูกตองของขอมูลได 

สามารถ click ที่รูปภาพเพื่อใหแสดงผลเปนรูปภาพขนาดใหญได 



click ท่ีชองวงกลมหนาเอกสารท่ีตองการแกไข 

ที่หนาตางระบบบทความ click เลอืกที่ชองวงกลม “แกไข” หนาเอกสารที่ตองการแกไข 

click ท่ีชองสี่เหลี่ยมหนาเอกสารท่ีตองการแกไข 

จากน้ัน click ชองสี่เหลี่ยม “จัดการ” เพ่ือเขาสูระบบการแกไขเอกสาร 



click ท่ีปุม OK เพื่อยืนยันการเขาสูระบบการ

แกไขเอกสาร 

จะปรากฏที่หนาตางใหยนืยันความตองการแกไขเอกสาร ให click ที่ปุม OK  



จะปรากฏหนาตางของเอกสารที่เลอืก สามารถแกไขขอมูลตางๆ ภายในเอกสารได 

อยาลมื click ท่ีปุม “บันทึกขอมูล” เพื่อบันทึกเอกสารท่ี

ไดรับการแกไขเขาสูระบบ 



click ท่ีชองวงกลมหนาเอกสารท่ีตองการลบ 

ที่หนาตางระบบบทความ click เลอืกที่ชองวงกลม “ลบ” หนาเอกสารที่ตองการลบ 

click ท่ีชองสี่เหลี่ยมหนาเอกสารท่ีตองการลบ 

จากน้ัน click ชองสี่เหลี่ยม “จัดการ” เพ่ือลบเอกสารออกจากระบบ 



click ท่ีปุม OK เพื่อยนืยันการลบเอกสารออกจาก

ระบบอยางถาวร 

จะปรากฏที่หนาตางใหยนืยันความตองการลบเอกสารออกจากระบบ ให click ที่ปุม OK  



สามารถ click ท่ีรูปภาพหรอืหัวขอ เพื่อเขาสูเอกสารได 

เอกสารที่บันทกึลงในระบบ จะปรากฏข้ึนที่หนาเว็บไซตของงานวนัิยและพัฒนานักศึกษา 



มขีอสงสัยโปรดสอบถามไดที่  นายปญญวัจน ชลวชิิต  นักวชิาการศกึษา 
งานวนัิยและพัฒนานักศึกษา กองกจิการนักศึกษา  สํานักงานอธกิารบด ีโทร. 053-875310 
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